
Утверждена приказом начальника Центра
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П О Л И Т И К А
государственного казенного учреждения Новосибирской области 
«Центр по обеспечению мероприятий в области гражданской обороны,
чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности
Новосибирской области» 
в отношении обработки персональных данных

Общие положения
1.1. Настоящий документ определяет политику (далее - Политика) в отношении обработки персональных данных государственного казенного учреждения Новосибирской области «Центр по обеспечению мероприятий в области гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности Новосибирской области» (далее - ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области»).
1.2. Основные понятия, используемые в Политике:
персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя, в том числе:
	сбор;
	запись; 
	систематизацию; 
	накопление;
	хранение;
	уточнение (обновление, изменение);
	извлечение;
	использование;
	передачу (распространение, предоставление, доступ);
	обезличивание;
	блокирование; 
	удаление;
	уничтожение.
автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;
обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;
информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;
трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
1.3. Настоящая Политика разработана и утверждена в соответствии с требованиями статьи 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и действует в отношении всех персональных данных, обрабатываемых ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области».
1.4. Политика ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» в отношении обработки персональных данных определяет основные принципы и условия обработки персональных данных субъектов, а также устанавливает меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке.
1.5. Политика ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» в отношении обработки персональных данных разработана в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных.
1.6. Настоящая Политика и изменения к ней утверждаются Начальником ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области». Политика вступает в силу с момента её утверждения Начальником ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» и действует бессрочно до замены её новой Политикой или до наступления иных случаев, предусмотренных законодательством. Настоящая Политика подлежит корректировке при изменении законодательных и нормативно-правовых актов, по рекомендациям надзорных органов, по результатам проверок в рамках государственного контроля (надзора).
1.7. Настоящая Политика определяет цели, принципы, порядок и условия обработки персональных данных ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», а также включает перечень мер, применяемых в целях обеспечения безопасности персональных данных при их обработке.
1.8. Политика является общедоступным документом, декларирующим концептуальные основы деятельности ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» при обработке персональных данных.
Информация об операторе
Наименование: Государственное казенное учреждение Новосибирской области «Центр по обеспечению мероприятий в области гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности Новосибирской области» (ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области»).
ИНН: 5406301664
Юридический адрес: 630007, Новосибирская область, г. Новосибирск, ул. Советская, 4а.
Фактический адрес: 630007, Новосибирская область, г. Новосибирск, 
ул. Советская, 4а.
Телефон/факс: Приемная: (383) 231-11-80, 
      Общий отдел (делопроизводство): (383) 223-48-78 
      Телефон доверия: (383) 232-74-21
Реестр операторов персональных данных: под номером 11-0186994, приказ Управления Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций № 229 от 06.04.2011.
1.9. Во исполнение настоящей Политики в ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» разрабатываются и утверждаются локальные акты, регламентирующие порядок организации обработки и обеспечения безопасности персональных данных. 
Цели обработки персональных данных
1.10. ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» осуществляет обработку персональных данных в следующих целях:
1.10.1. Ведение кадровой работы, выполнение условий трудового договора, обеспечение охраны труда, расчет заработной платы.
1.10.2. Ведение бухгалтерского учета, выдача доверенностей и кассовых ордеров.
1.10.3. Подбор персонала, осуществление трудовых отношений с работниками, исполнение обязательств по гражданско-правовым договорам.
1.10.4. Принятия решения о трудоустройстве кандидата в штат работников ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области».
1.10.5. Заключение и исполнение гражданско-правовых договоров.
1.10.6. В целях осуществления деятельности, предусмотренной Уставом ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» и действующим законодательством Российской Федерации.
Правовые основания обработки персональных данных
Трудовой кодекс Российской Федерации,
Налоговый кодекс Российской Федерации,
Федеральный закон от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»,
Федеральный закон от 28.03.1996 № 61-ФЗ «Об обороне»,
Федеральный закон от 27.07.2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», 
Федеральный закон от 26.02.1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации,
Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ «О противодействии коррупции»,
Федеральный закон от 22.08.1995 N 151-ФЗ «Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателей», 
Федеральный закон от 21.11.1996 г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»,
Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,
Федеральный закон от 01.04.1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»,
Ст 12.1. Закона РФ от 11.03.1992 N 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»,
Постановление Правительства РФ от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете»,
Постановление Правительства РФ от 22.12.2011 г. N 1091 «О некоторых вопросах аттестации аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, спасателей и граждан, приобретающих статус спасателя»,
Инструкция по пропускному режиму в административное здание ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» от 07.04.2015 инв.№ 176дсп,
Инструкция по обеспечению режима секретности в РФ, принятой к руководству постановлением Правительства РФ от 05.01.2004 № 3-1.
Категории обрабатываемых персональных данных, источники их получения, сроки обработки и хранения
1.11. В информационных системах персональных данных ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» обрабатываются следующие категории субъектов персональных данных:
1.11.1. Работников, состоящих в трудовых отношениях с ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области»;
1.11.2. Родственников работников ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области»;
1.11.3. Субъектов, не являющихся работниками ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области»;
1.11.4. Бывших работников, состоявших в трудовых отношениях с ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области»;
1.11.5. Кандидатов на замещение вакантных должностей.
1.12. В информационных системах персональных данных ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» обрабатываются иные категории персональных данных. Обрабатываемые категории персональных данных не содержат специальных, биометрических и общедоступных персональных данных.
1.13. В информационных системах персональных данных ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» обрабатываются менее чем 100000 субъектов персональных данных.
1.14. Источники поступления персональных данных: из первичной документации, предоставляемой самими субъектами персональных данных.
1.15. Условия хранения персональных данных, в том числе, при обработке персональных данных без использования средств автоматизации определяются локальными актами ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области».
1.16. При осуществлении хранения персональных данных ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» использует базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в соответствии с ч. 5 ст. 18 Федерального закона «О персональных данных».
1.17. Обработка персональных данных прекращается по истечении срока, предусмотренного Федеральными законами, определяющими правовую основу обработки персональных данных ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области».
1.18. Сроки обработки и архивного хранения персональных данных определяются в соответствии с требованиями действующего законодательством Российской Федерации (Гражданским кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле», а также иными требованиями действующего законодательства Российской Федерации), локальными актами ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области».
1.19. ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» прекращает обработку персональных данных в следующих случаях:
1) при достижении цели обработки персональных данных;
2) при изменении, признании утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые основания обработки персональных данных;
3) при выявлении неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области»;
1.20. Уничтожение персональных данных осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Основные принципы обработки персональных данных
1.21. Обработка персональных данных в ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» осуществляется на основе принципов:
1.21.1. Законности и справедливости целей и способов обработки персональных данных.
1.21.2. Соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиям ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области». Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
1.21.3. Соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов обработки персональных данных целям обработки персональных данных. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
1.21.4. Достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к целям, заявленным при сборе персональных данных.
1.21.5. При обработке персональных данных обеспечивается точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» принимает необходимые меры либо обеспечивает их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных.
1.21.6. Недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз данных, содержащих персональные данные.
1.21.7. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.
1.21.8. Уничтожения по достижении целей обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в их достижении.
1.21.9. Работники ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», получившие доступ к персональным данным, не раскрывают третьим лицам и не распространяют персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.
1.22. ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» в своей деятельности обеспечивает соблюдение принципов обработки персональных данных, указанных в ст. 5 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
1.23. ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области»:
1.23.1. Не осуществляет обработку биометрических персональных данных (сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность и которые используются оператором для установления личности субъекта персональных данных).
1.23.2. Не осуществляет обработку специальных категорий персональных данных, касающихся состояния здоровья;
1.23.3. Не осуществляет обработку иных категорий персональных данных;
1.23.4. Не осуществляет обработку общедоступных категорий персональных данных;
1.23.5. Не производит трансграничную (на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу) передачу персональных данных.
Порядок и условия обработки персональных данных
1.24. ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» обрабатывает персональные данные физических лиц, давших согласие на обработку персональных данных.
1.25. Действия, совершаемые ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» при обработке персональных данных: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
1.26. Обработка персональных данных ведется смешанным образом как автоматизированным, так и неавтоматизированным способом.
1.27. В целях соблюдения законодательства Российской Федерации, для достижения целей обработки, а также в интересах и с согласия субъектов персональных данных ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» в ходе своей деятельности осуществляет информационный обмен персональными данными со следующими организациями:
Федеральная налоговая служба Российской Федерации;
Пенсионный фонд Российской Федерации;
Фонд социального страхования Российской Федерации;
Банки России, в которые переводится заработная плата работников;
Уполномоченные органы на основаниях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
1.28. ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.
Конфиденциальность персональных данных.
1.29. ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» обязано обеспечить и осуществить самостоятельно конфиденциальность, блокирование, уточнение, прекращение обработки, уничтожение персональных данных субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 21 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
1.30. Персональные данные, обрабатываемые в ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», относятся к информации конфиденциального характера.
1.31. Работники ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», доступ которых к персональным данным необходим для выполнения ими должностных обязанностей, обязаны соблюдать конфиденциальность обрабатываемых персональных данных и информируются о том, что в соответствии со ст.24 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» лица, виновные в нарушении требований закона, несут гражданскую, уголовную, административную, дисциплинарную и иную предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность.
1.32. Работники ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» подписывают обязательство о неразглашении персональных данных.
Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке
1.33. ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.
1.34. ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» при обработке персональных данных принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.
1.35. Во исполнение норм действующего законодательства, а также в соответствии с настоящей Политикой в ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» принимаются следующие меры:
· назначаются ответственные за организацию и безопасность обработки персональных данных;
· разрабатываются и внедряются локальные акты, определяющие правила обработки и хранения персональных данных, а также процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушения таких правил;
· применяются правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данных в соответствии со статьей 19 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», приказом ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
· осуществляется внутренний контроль соответствия обработки персональных данных требованиям нормативных актов с целью выявления нарушений установленных процедур по обработке персональных данных и устранение последствий таких нарушений;
· с работниками ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», непосредственно осуществляющими обработку персональных данных, проводится обучение (инструктаж) правилам обработки и защиты персональных данных (в том числе мероприятия по ознакомлению с положениями законодательства Российской Федерации в области персональных данных, с требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими политику ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» в отношении обработки персональных данных, локальными актами ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» по вопросам обработки персональных данных);
· осуществляется оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
1.36. В целях обеспечения безопасности персональных данных проводятся следующие мероприятия:
· определяются угрозы безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных;
· применяются организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных,
· определяются уровни защищенности персональных данных;
· применяются средства защиты информации, прошедшие в установленном порядке процедуру оценки соответствия;
· осуществляется учет машинных носителей персональных данных;
· принимаются процедуры, направленные на выявление фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием соответствующих мер;
· производится восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
· устанавливаются правила доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационных системах персональных данных;
· осуществляется постоянный контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровнем защищенности информационных систем персональных данных.
1.37. Обязанности работников, осуществляющих обработку и защиту персональных данных, а также их ответственность, определяются локальными актами ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» по вопросам обработки и обеспечения безопасности персональных данных.
 Права субъектов персональных данных
1.38. В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» субъект персональных данных имеет право:
1.38.1. Получить сведения, касающиеся обработки персональных данных ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», а именно: 
· подтверждение факта обработки персональных данных ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области»;
· правовые основания и цели обработки персональных данных;
· цели и применяемые способы обработки персональных данных;
· наименование и место нахождения ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», сведения о лицах (за исключением работников ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области»), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании федерального закона;
· обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
· сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
· порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;
· наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
· иные сведения, предусмотренные № 152-ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными законами.
1.38.2. Требовать:
· уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.
· перечень своих персональных данных, обрабатываемых ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» и источник их получения.
· извещения ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» всех лиц, которым в рамках действующего законодательства Российской Федерации ранее были сообщены неверные или неполные его персональные данные, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях.
1.38.3. Обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке неправомерные действия или бездействия при обработке его персональных данных.
1.38.4. Заявить возражение против принятия в отношении себя решений, порождающих юридические последствия на основе исключительно автоматизированной обработки персональных данных.
1.38.5. На защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.
1.38.6. Отозвать свое согласие на обработку своих персональных данных в предусмотренных законом случаях.
1.39. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами РФ.
1.40. Для реализации своих прав и защиты законных интересов субъект персональных данных имеет право обратиться в ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области».
1.40.1. ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» рассматривает любые обращения и жалобы со стороны субъектов персональных данных, тщательно расследует факты нарушений и принимает все необходимые меры для их немедленного устранения, наказания виновных лиц и урегулирования спорных и конфликтных ситуаций в досудебном порядке.
1.40.1.1. Порядок оформления запроса субъекта.[footnoteRef:1] [1:  Формы запросов представлены в приложении к Политике.] 

Запрос должен быть отправлен ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» в бумажном виде и содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных (паспорт) или его законного представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе и собственноручную подпись субъекта персональных данных или его законного представителя. Ответ на запрос должен быть подготовлен в сроки, предусмотренные статьей 20 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
1.40.1.2. Порядок приема запроса.
Работник, принимающий запрос от субъекта персональных данных должен при субъекте персональных данных или его законном представителе проставить на заявке дату приема и собственноручную подпись. Заявка должна быть передана до конца рабочего дня работнику ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», ответственному за организацию работ по обработке персональных данных.
1.40.1.3. Порядок обработки запроса субъекта персональных данных
Работник ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», ответственный за организацию работ по обработке персональных данных должен внести запись о заявке в журнал регистрации обращений субъектов персональных данных и до конца рабочего дня поступления заявки запросить информацию о наличии персональных данных субъекта у:
· администратора информационной системы обработки персональных данных;
· работника, ответственного за хранение бумажных носителей персональных данных.
10.3.1.4. Варианты действий при обработке запроса
Данные субъекта персональных данных не обрабатываются в системах. В случае, если сведения о субъекте отсутствуют в информационных системах персональных данных ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», необходимо подготовить ответ субъекту персональных данных об отсутствии его данных в системах.
Данные субъекта персональных данных обрабатываются в системах и требуется предоставить информацию об обрабатываемых персональных данных субъекта и порядке их обработки. В случае, если данные в системе присутствуют, и субъект персональных данных запрашивает сведения об обрабатываемых персональных данных и о порядке их обработки, ответственный за организацию работ по обработке персональных данных должен в течении пяти рабочих дней организовать сбор требующихся данных и подготовку ответа на запрос для субъекта персональных данных.
Данные субъекта персональных данных обрабатываются в системах и требуется уничтожить персональные данные субъекта. В случае если данные в системе присутствуют, и субъект персональных данных требует уничтожить его персональные данные, обрабатываемые в информационных системах персональных данных ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», работник ответственный за организацию работ по обработке персональных данных должен проанализировать правовые основания для дальнейшей обработки персональных данных субъекта. В случае если они есть, то необходимо подготовить ответ субъекту о невозможности уничтожения его персональных данных. В случае если нет ограничений на уничтожение персональных данных, то работник, ответственный за организацию работ по обработке персональных данных должен уничтожить персональные данные субъекта и подготовить ответ субъекту персональных данных.
1.41. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» путем обращения в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных.
1.42. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда в судебном порядке.
 Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных
1.43. В случае подтверждения факта неточности персональных данных или неправомерности их обработки, персональные данные подлежат их актуализации ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», а обработка должна быть прекращена.
1.44. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если: 
· ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» или иными федеральными законами;
· иное не предусмотрено иным соглашением между ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» и субъектом персональных данных.
1.45. ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» обязан сообщить субъекту персональных данных или его представителю информацию об осуществляемой им обработке персональных данных такого субъекта по запросу последнего.
 Контроль н надзор за обработкой персональных данных
1.46. Ответственным за организацию обработки и обеспечения безопасности персональных данных в ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» является лицо, назначенное приказом Начальника ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области».
1.47. Уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, на который возлагается обеспечение контроля и надзора за соответствием обработки персональных данных требованиям Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», является федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по контролю и надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор).
1.48. Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных рассматривает обращения субъекта персональных данных о соответствии содержания персональных данных и способов их обработки целям их обработки и принимает соответствующее решение.
 Заключительные положения
1.49. Настоящая Политика является общедоступной и подлежит размещению на официальном сайте ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области».
1.50. Настоящая Политика подлежит пересмотру в случае появления новых законодательных актов и специальных нормативных документов по обработке и защите персональных данных, но не реже одного раза в три года.
1.51. Контроль за соблюдением в ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области» законодательства Российской Федерации, требований настоящей Политики, локальных нормативных актов в области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных, осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области».
1.52. Ответственность работников ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», имеющих доступ к персональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в области персональных данных и локальными актами ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области».
1.53. Лица, виновные в нарушении требований законодательства Российской Федерации в сфере обработки персональных данных, несут предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность.


Приложение к Политике 


Форма запроса субъекта персональных данных
о наличии и ознакомлении с персональными данными


	ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», 630007, Новосибирская область, г. Новосибирск, 
ул. Советская, 4а 

	

	

	

	(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

	проживающего по адресу: 
	

	

	
	,

	паспорт серии
	
	№
	
	,

	выдан 
	

	

	

	




Запрос

В соответствии со ст. 14 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» я имею право получить от вас информацию, касающуюся обработки моих персональных данных.
Прошу вас предоставить мне следующие сведения:
1. подтверждение факта обработки моих персональных данных;
2. правовые основания и цели обработки персональных данных;
3. применяемые способы обработки персональных данных;
4. какие лица имеют доступ или могут получить доступ к персональным данным;
5. перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения;
6. срок хранения персональных данных;
7. осуществлялась ли трансграничная передача персональных данных, а, если нет, то предполагается ли такая передача.
Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: 
	

	


в установленные законом сроки.


	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	расшифровка подписи



Форма запроса субъекта персональных данных
об уточнении персональных данных



	ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», 630007, Новосибирская область, г. Новосибирск, 
ул. Советская, 4а 

	

	

	

	(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

	проживающего по адресу: 
	

	

	
	,

	паспорт серии
	
	№
	
	,

	выдан 
	

	

	

	





Запрос

В соответствии с ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» прошу уточнить, обрабатываемые вами, мои персональные данные в соответствии со сведениями:

	

	

	

	(указать уточненные персональные данные субъекта)

	

	и в связи с тем, что:
	

	
	

	

	

	


(указать причину уточнения персональных данных)



	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	расшифровка подписи







Форма запроса субъекта персональных данных
об уничтожении персональных данных


	ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», 630007, Новосибирская область, г. Новосибирск, 
ул. Советская, 4а 

	

	

	

	(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

	проживающего по адресу: 
	

	

	
	,

	паспорт серии
	
	№
	
	,

	выдан 
	

	

	

	





Запрос

В соответствии с ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» прошу уничтожить следующие мои персональные данные:
	

	

	

	(указать уничтожаемые персональные данные)

	

	и в связи с тем, что:
	

	
	

	

	

	


(указать причину уничтожения персональных данных)




	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	расшифровка подписи







Форма запроса субъекта персональных данных
о блокировке персональных данных


	ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», 630007, Новосибирская область, г. Новосибирск, 
ул. Советская, 4а 

	

	

	

	(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

	проживающего по адресу: 
	

	

	
	,

	паспорт серии
	
	№
	
	,

	выдан 
	

	

	

	





Запрос

В соответствии с ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» прошу заблокировать следующие мои персональные данные:
	

	

	

	(указать блокируемые персональные данные)

	

	на срок:
	

	
	(указать срок блокирования)

	и в связи с тем, что:
	

	
	

	


(указать причину блокирования персональных данных)

Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: 
	

	


в установленные законом сроки.




	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	расшифровка подписи




Форма запроса субъекта персональных данных
о прекращении обработки персональных данных


	ГКУ НСО «Центр ГО, ЧС и ПБ Новосибирской области», 630007, Новосибирская область, г. Новосибирск, 
ул. Советская, 4а 

	

	

	

	(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

	проживающего по адресу: 
	

	

	
	,

	паспорт серии
	
	№
	
	,

	выдан 
	

	

	

	





Запрос

В соответствии с ч. 5 ст. 21 Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» прошу вас прекратить обработку моих персональных данных:
	

	

	

	(указать перечень персональных данных)

	



Ответ на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу: 
	

	


в установленные законом сроки.




	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	расшифровка подписи
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